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Kirkkonummen toimipiste

Aikuiskoulutusosasto/Kari Suominen 20.9.2004

TIETOJENKASITTELYN AMMATTITUTKINTO/IT-asiantuntija

Osaamiskartoitus/orientaatio 1.3.-12.3.2004 Opettajien opetukset
e Kari
Koulutus alkaa 15.3.2004 e Joona
Koulutus péittyy 9.2.2005 e  Tuomo
_ * Oftto
Koulutuksen sisalto: .
Osaamiskartoitus/orientaatio: 70 h

-suoritetaan kurssin alussa

Kayttojarjestelmat: 230 h
Windows 98, Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows XP, Linux ja DOS-perusteet
-ohjelmien kéytto ja asennukset

Ohjelmat: 140 h
MS Office 2000
Tekstinkdisittely, taulukkolaskenta, esitysgrafiikka ja tietokanta

-ohjelmien kéytto ja asennukset

Muut ohjelmat: 120 h
Esim. varmuuskopiointi, kovalevyn kloonaus, kuvankisittely

-erilaisten ohjelmien kayttod

-uuden ohjelman kiyttoon ottaminen ja oppiminen itsendisesti

Palvelinymparistot: 150 h
Windows 2000, Windows NT, Novell NetWare

-ohjelmien kéytto ja asennukset

-tietokantapalvelimen asennus ja ylldpito

-virustorjuntapalvelimen asennus ja yllépito

-www-palvelimen asennus ja yllapito

Verkot: 50h
Verkkolaitteet, topologiat, 1ahiverkkostandardit, verkon aktiivilaitteet, tieto-
litkenneyhteydet, tiedonsiirtoprotokollat ja verkon tietoturvaan liittyvét tekijét

Laitteistot: 40 h
Lisékortit, laitteistopéivitykset ja oheislaitteiden asennukset
-kdytdnnon asennustydt ja ylldpitotehtdvit eri laiteympéristoissa
-perustason laiteongelmien selvittiminen

Laitteistohankinnat: 20h
-tarvekartoitus
-dokumentointi
-tarvittavat asiakirjat



Espoon tekniikan alan oppilaitos OPETUSSUUNNITELMA
Kirkkonummen toimipiste

Aikuiskoulutusosasto/Kari Suominen 20.9.2004

2(2)

Internet ja intranet: 60 h
WWW-sivut, sahkoposti, FTP
-Internetin kéytto ohjelmien ja ajureiden péivitykseen
-sdhkdpostinohjelman tilit ja asetukset
-intranet ldhiverkossa
-WWW-sivun tekeminen

Ohjelmointi: 50h
-ohjelmoinnin perusteet

Englanninkieli: 70 h
-kielen perusteiden kertaus
-tietotekniikan sanaston perusteet

Kirjallisen materiaalin tuottaminen ja sen esittdminen: 90 h
-asennusohjeet ja kdyttoohjeet
-esitysmateriaalit
-portfolioty6t ammattitutkintoa varten

Projektityoskentely: 35h
-tydskentelyn eri vaiheet
-ryhmaéssi jdsenend oleminen

Tietojenkdsittely organisaaation toiminnassa: 80 h
-tietojenkdsittelyn yhteys organisaation toimintaan
-tietoturvamaéraykset
-tydyhteisOssd toimiminen
-oman ammattitaidon kehittiminen
-tietostrategian ja laatujarjestelmén mukainen toiminta
-alan lisenssiméddrdykset ja EU-direktiivit
-alan tekijdnoikeuslainsddadinto
-itsendinen tiedonhankinta
-neuvottelutilanteissa toimiminen

Tyonhakuun valmentava: 35h

Tyoharjoittelu: 400 h
-tyoharjoittelu suoritetaan tietotekniikkaa monipuolisesti hyodyn-
tivissa yrityksissa tai yhteisossd

Nayttokokeet: 30h

-Tietojenkasittelyn ammattitutkinnossa vaadittavien nayttdjen
suorittaminen

Tuntien painotuksia voidaan joutua muuttamaan opiskelijoiden taitotasosta johtuen.



